- EDUCACION ¢ ABE:MEXICO GUIA PARA USO DE ACTIVACION DE LICENCIAS “OFFICE 365 DF ESTUDIANTES”

EN EQUIPOS DE COMPUTO

GUIA PARA EL USO DE LAS LICENCIAS “OFFICE 365 ESTUDIANTES”

Instalacion de office 365, descargo de internet e instalacion, si no se cuenta con la versidn
indicoda

Paso 1: Abrir el navegador de su preferencia, se sugiere Google Chrome. Escribir “office 365"
aparecerd de la siguiente forma, dar en “inicio de sesion”

Lo gie office 365

ModolA  Todo Shopping Videos Imdgenes  Videos cortos  Noticias MAs v

Mictosolt 365
niips drwvnwoffice.com - Traducir esta péging 1

Login | Microsoft 365 Copilot

Collaborate for free with online versions of Microsoft Word, PowerPoint, Exced, and Onehele. Save

o

documents, workhooks, and presentations onling, ...

tnicio de sesion N
Golabosa de forma graiuita con a5 versiones en linga de #icrosofl ..

Login N
Colaborate for free with onling versions of ticresoft Waord ..

Paso 2: La opcién sefialada en imagen anterior nos enviara a una nueva pagina como se muestra
abajo, donde debe seleccionar el recuadro que dice “Iniciar sesion”

€ @ U 4 officecomPomil=ts @
B Microsoft | Microsoft 365 Copilol  Fiodacios - ocwzes . Pamtiin Indiazers  Segonte - | Comprar shora Todatdiaumtt « {7)

Le damos la bienvenida a la aplicacion Microsoft 365
Copilot

La aplicacién Microsolt 365 Copilot {anteriormente Office) te permite crear,

compartir y colaborar en un solo fugar con tus aplicaciones favoritas, incluido
Cogilot".

Obtener Plicrosoft 365

Registrasz pard abitener 13 vaisid gratuis de Microsoft 365 »
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GUIA PARA USO DE ACTIVACION DE LICENCIAS “OFFICE 365 DE ESTUDIANTES”

EM EQUIPOS DE COMPUTO

En “inicio sesion” nos solicitara la licencia proporcionada junto con la contrasefia temporal
proporcionada, come se muestran en imdgenes siguientes:

& Microsoft 2 Microsoft
Iniciar sesidon ¢ estudiante_74@adminl.aefcm.gob.mx
sstudiante_74@admint.aefcm.gob.my Escribir contrasena

assanvnnvey

;Mo tiene una cuenta? Crae unz,

(Mo puste accedar 3 su cusnta? He olvidado mi contrasenia

Posterior, se tendrd gue actualizar la contrasefia.

En fa primera opcion aln debe colocar la contrasefia que le fue proporcionada y en la opcién 2 y 3
debe colocar una contrasefia personalizada, que lleve como minimo 8, maximo 64 caracteres
alfanumeéricos, con maydsculas y mindsculas, al igual que simbolos especiales (5, %, &, @, /, *). La
nueva contrasefia que genere, gudrdela en un lugar seguro pues serd la nueva contrasefia oficial
para su licencia y serd requerida para activa la licencia en su equipo de cémputo.

B Micrasoft
estudiante,_74@admini.aefcm,gob.mx
Actualizar contrasefia

Mecesita actualizar la contrasefa porgue se trata de

la primera vez gue inicia sesion o porque la
contraseita expird
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GUIA PARA USO DE ACTSVACION DE LICENCIAS "OFFICE 365 DE ESTUDIANTES”

EN FQUIPQS DE COMPUTO

Al dar “iniciar sesién” nos aparecera la siguiente imagen, podemos darle en el recuadro gue dice

/o

St

Microsoft

estudiante_T4@adminl.acfcm.gobemy

;Quiere mantener la sesion
iniciada?

Haga esto para reducir el ndmero de veces que se le
solicita que inicie seston,

{1 No volver a mostrar

Se estard cargando la plataforma con nuestra licenciay creando el ambiente para utilizarlo en linea.
Dar clic en 1a cruz para cerrar la ventana gue se muestra en la imagen.

& [o] mis5cloud m!t,‘msnflf'.eir(hf?clmk!=esﬁ!mmmr.‘=_=imnhadl;‘JZU,‘dEK):igEtl=Gch'v.‘&drig:ﬂmm.1‘ll=Ufﬁre&‘ﬁ59n|-(miﬁﬁi-ld=|635{43-"325-—'1035-|2-455-fdb5§37i!2'37 fr (5]

TES

Copilot donde lo necesite
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GUIA PARA LSO DE ACTIVACION DE LICENCIAS “OFFICE 365 DE ESTUDIANTES™

EN EQUIPOS DE COMPUTC

Seflalaremos fa opcidn de “Aplicaciones” y después “Instalar aplicaciones” y ahi, sefialamos la
- primera opcién de “aplicaciones de Microsoft 365", como se muestra |a imagen.

YT Eploemees | M3

PR
- R 5 miER3 ciaud miaos ppisiemidegrs =rmmadipd 2 Geerdngin= e agic
0311 Cup}lb.t m Apﬁcaéiones
€1 Bivquicky
B Lo 1
ﬂl W Aptlordanos E G outen il o G Eacel e ¥ ]

wherntes, progease

@, Oncliya @g  Feann o

Usar en Teams, Outlook y Micrasoft 365 Copilot

K. Booring: ﬁ Org Explorer

&Y welcoma Guina._

Explorar por categotia

{ teodocticats (BN Gdugaridn Comyncatisn

Adimucctramia e coatémnda
Estudante 74

Imag -

Paso 3: La opcion sefialada del sistema se descargard y podrd ejecutarla sin ningln problema en él
equipo de cdmputo.

Historial de descargas recientes X

Tl OfficeSetup.exe 1 A
7.2 M8 « Hace 8 minutas

Historial de descargas completo 4

Paso 4: Al termino de su descarga, el software quedard en la carpeta de “descargas” para poder ser
ejecutado con doble clic en OfficeSetup:

.

X Este equipo » Descargas

Narmbre

répido

rgas - 7 Llasemana pasada (1)
/e .

ario & . OfficeSetup

Larejecucion del software Microsoft 365 iniciard su instalacién, el tiempo de instalacién dependera
*-del'sistema operativo, equipo de computo y velocidad de conexién de internet,
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5 EDUCACION : ARFmENICO GLIA PARA USO DE ACTIVACION DE LICENCIAS “OFFICE 365 DE ESTUDIANTES”

EN EQUIPOS DE COMPUTO

diarosoll

B B ) % ) Perimanezta conectado mientras
E%ﬁ TEENI =Y ;’g Mii;msoft 365 y las descargas de
Office

Tetminaserma e s moTerls

Fstanias preparands todo

Al finalizar la instalacién podremos activar el office 365 con la licencia proporcionada y la contrasefia
personalizada que asignatnos en internet. Podremos abrir el programa “Word” o cualquier otro
programa de office 365 {Excel, PowerPoint, Access, Publisher).

Activacion de nueva licencia en equipos de cémputo

Paso 1: Abrir el programa de office Word. En la parte superior derecha, ubicamos las letras
“Inc.Ses.”, las oprimimos y ahf colocamos fa licencia y damos “sigulente” para colocar la contrasefia
personalizada gue asignaron ustedes, no la que fes dieron para activar.

o
Buenos dias
i x
B ¥ Nueva .. X
licio - . =
: B Microsoft
Nk = Iniciar sesion : _
Muevo s . }
Dpaumenta enthane (e damoz b £ eendsin hortzotz) (ick.  Follelode eventa ton forma...
£sudiante_T4@adminl 2efom.gobmi .
No tiang nirguna ceenta? i M phactitas =¥
B JR— - B CrEArung.
; & tawn
Abrr 1
Reclentes  Favalitos  Companidos|

B Microsoft
estudiante_74@admin.aeftm.gob.mx

Escribir contrasena

c-tolto‘-oll

i{e clvidado mi contraseda
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iiXI{](} GUIA PARA USO DE ACHVACION DE LICENCIAS "OFFICE 365 DE ESTUDIANTES”

- EDUCACION : AR
l EN EQUIPOS DE COMPUTO

Paso 2: Dar en “Iniciar sesién” y se mostrar4 la siguiente ventana, solo hay que darle en “Si, todas
las aplicaciones”. En caso de que no aparezca esta ventana, continuar con el siguiente paso.

o

lniciar sesion autormaticamente en todas las
aplicaciones de escritario v sitios web de este
dispositiva?

Al seleccionar Si. todas las aplicaciones:

» Permita que usemos su cuenta profasional o educativa prara iniciar sesidn en otr
aplicaciones de escritorio y sitios web que use en este dispositivo.

+ Registre este dispositivo en su arganizacion, to que le permiticd ver 1a informaci
dal dispasitivo, como su nombre.

ZEs este un dispositive compartido? 51 es asi, considere la posibilidad de iniciar sesjc
sol en esta aplicacion.

Su organizacién también necesita gestionar este dispositive para acceder a algunas
recursos empresariales. Permitir esto permitira que el administrador de T realice var
wperaciones de forma reimota, coma controlar la configuracian, instatar aplicaciones y
Testablecer este dispositive,

m Permitir gue mi organizacién administre el dispoasitivo e

La licencia quedé activada en la computadora

Para confirmar que la licencia haya sido activada correctamente en la computadora, se puede
acceder en el circulo del lado derecho superior, aparecerd un circulo con la letra “e” al oprimir ese
circulo aparece la cuenta ya activada, o del lado izquierdo inferior, en Ia palabra “cuenta” se
rostrara como la imagen de abajo. Se podrd observar todos los programas a los que tiene acceso
con sut cuenta de estudiante:

& Dorumeniol - Word 4R
4
=
G . Cuenta
(R lstin
latormaciin de usirario Infarmacidn de producto
0 Mene Saud: Bl \
isnte 74 o
@ Estusdiante_Y5@adeninl asfcm gaty.ene B Mlcrosoft
2 Aoen Cambige folo Mastearinteqnaciin da Lgancias adicions]
Agarca s i A
. Producto de susciipelén pasa Estudiante_74@admint.aelon gobn
Toformacitn Lemrugily ) "
Lambing yeris Aplicacianes de Microsoft 365 para empresas
Guzedsr Exte profurlo contitne
GGG e
Guard como
| Adrinistrss ewenta | | Combiarticencia | § Actastosr beencis |
Gusrdar coma - B — -
F reuts “ o e r
Adok=PD [z et : [\le"l | Actualizaclones de Microsolt 365 y Office Este a parta do
n . {Uas stuatstiones se descaman ¢ inton avtomiticoment]  « s
P—— Tema de Office: . B i T indica que la
| UtiTzar by configuracin det titengs _ -] i
[ i : . . .
empait Serviclos conectados: hcenua ESta
Exportar o OneDiive - adminlaefem + | Oltener complenientos X [ d
£ 255 adninh v DBercubra complementns quz agregan auevas fangianes 3 activada
udunte F8Gadmial zefem gub me Obtense |  Sphfican Jastareas y consetan con sendsiot gue usa today
Cemer “ Sidos agminlaefem Tamplementos, f
Extudisnte HSadminl atfem gob "
| Agraguunsenice~ | } Acerca de Word
e I ntss informacidn sabes Word sapame thenica, i det praducte
capight
Vertidn 257 [comprhicidn 1023120156 Hacer dloy sjecuta)
et Canal actust
Ba
prrones . Movedades
I
[ T JS s N N S S 1
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EDUGACION At

GLHA PARA USC DE ACTIVACION DE LWCENCIAS “OFFICE 365 DE ESTUDIANTES”

EN EQUIPOS DE COMPUTO

2Qué pasa si ya tengo una licencia Office365 comprada por mi Familia?

Puede utilizar la licencia adquirida y la entregada en su escyela, simplemente en la parte

superior derecha ubicar el icono donde este su licencia, y dar en “Agregar una cuenta” y te

pedird los pasos anteriores, que se refiere a la “Activacion de nueva licencia en equipos de
computo de escritorio” con eso podra tener su licencia y la licencia de estudiante.

£ Microsoft

Jesds Hivera
friveraaviaci@

kA7 cuenta de Mic

inforrriacién de usuario de Office

Cerrar sesipn

Estudiante 74

R_l_ :%’-\gregar una cuenta.

Eztﬂdiahteu’?‘é@aﬁmi ni .aef_cm‘.géb.m_x. :

Para dudas o aclaraciones, ponemos a su disposicion la mesa de
soporte ofimdtica al nimero 55 3601 7100, extensiones 43527 y
43528 o al correo electrénico soporteofimatica@aefcm.gob.mx.
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